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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé viéc phéi hop phan cong giang vién
Phén hi¢u gidng day tai tru sé chinh, Co sé II va cac don vi lién két dao tao
ctiia Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012, Ludt sita déi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Can cur Luat Vién chure ngay 15 thang 11 néim 2010, Ludt sira doi, b sung mot
s6 diéu ciia Ludt Cdn bo Cong chirc va Ludt Vién chire ngay 25 thdang 11 ndm 2019;

Cdn cik Nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung sw dung va quan ly vién chikc,

Cdn cir Quyét dinh 56 31 0/OD-BGDDT ngay 12 thang 02 ndm 2019 ciia Bo
truong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc thanh ldp Phdn hiéu Truong Pai hoc Ludt
Ha Néi tai tinh Ddk Lék;

Can cik Nghi quyét s6 3776/NO-HDTDHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020
ciia Hpi dong truong T ruong Dai hoc Ludt Ha Nji vé viéc ban hanh Quy ché t6
chitc va hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Néi;

Cén cir Quyét dinh sé 2273/0D-PHLHN ngay 30 théng 6 nim 2021 ciia
Hiéu trudng Truong Pai hoc Ludt Ha Néi vé viée ban hanh Quy dinh ché dg lam
viéc cua giang vién co hitu Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Cén ctr Quyét dinh s 2274/QP-PHLHN ngay 30 thdng 6 nim 2021 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Nji ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
ctia Phén hiéu Truwong Dai hoc Ludt Ha Néi tai tinh Pék Lk,

Cén cir Quyét dinh s6 2275/QD-PHLHN ngay 30 thing 6 nim 2021 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Néi quy dinh vé phdn cdp quan ly vién
chite, nguoi lao dong Truwong Pai hoc Ludt Ha Néi tai tinh Dék Lk,

Xét dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chitc cdn bg va Léanh dao Phdn
hiéu Truong Pai hoc Ludt Ha Noi tai tinh Pk Ldk.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tam thai v& viéc phéi hop
phén céng giang vién Phan hiéu giang day tai tru s chinh, Co sé& II va cac don vi
lién két dao tao cuia Trudng Pai hoc Luat Ha Noi.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Riéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy dinh tam thoi vé trach nhiém va quyén
loi ctia giang vién Phan hiéu dugc phén cong giang day tai try so chinh ctua Truong

thuc hién déi véi cac dot phan cong giang day da thuc hién trong nam 2022.

Diéu 3. Truéng phong Phong T chire can bo, Truéng phong Phong Tai chinh
- K& toan, Giam dbc Phan hiéu, Thi trudng cac don vi thugc Trudng va vién chue,
ngudi lao dong ctia Truong Dai hoc Luét Ha Noi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.a/

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Hoi ddng trudng (dé ble);

- Dang uy (dé b/c);

- Céc Pho Hiéu truong (dé biét),

- Cong Thong tin dién tu (dé dang tin);
- Luu: VT, PH, TCCB.




BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH TAM THOI
Vé phéi hop phin céng gidng vién Phan hi¢u giang day tai tru s& chinh,
co s& I va cac don vj lién két dao tao cita Trudng Pai hoc Luit Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sop/OP-DHLHN ngaydAthdngotndm 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc phdi hop phan cong giang vién Phan hiéu
Trudong Dai hoc Luat Ha Ndi tai tinh Pak Lak (sau day goi tat 1a “Phéan hiéu”)
giang day dbi véi céac 16p trinh d6 dai hoc tai tru sé& chinh, co s& I va cac don vi
lién két dao tao cla Truong Pai hoc Ludt Ha Néi (sau day goi tat 1a “Truong”).

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cae cd nhan va don vi lién quan dén viéc
phdi hop phan céng giang vién Phan hiéu giang day dbi v6i cac 16p trinh do dai
hoc tai tru s& chinh, co s& II va cac don vi lién két dao tao ctia Truong (sau day
goi tit 1a “tai tru s& chinh cua Truong”).

3. Quy dinh nay khong ap dung cac gidng vién Phan hi€u dang trong thoi
gian lam viéc theo cheé d¢ biét phai tai tru s chinh cua Trudng theo quyét dinh
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Ha Noi

Piéu 2. Yéu ciu doi véi viéc phan cong gidng vién Phan hiéu giing day
tai tru sé chinh cia Truong

1. Viéc phén cong giang vién Phan hiéu giang day tai tru s& chinh cua Trudng
phai pht hop véi céc quy dinh phap luét va quy dinh ctia Trudng vé ché do lam
viéc ciia giang vién co hitu; dong thoi bao dam hai hoa khéi luong cong viéc giang
day cua d6i ngili gidng vién tai Phan hi€u va tai tru s chinh cda Truong.

2. Viéc phén cong giang vién Phan hi¢u gidng day tai tru s& chinh ciia Truong
can tap trung gi¢ giang cho mdi dot, bao dam c6 hiéu qua, tiét kiém chi phi va
ngudn nhan lyc giang day.

3. Viéc phén cong giang vién Phan hiéu giang day tai tru s& chinh cia Truong
phai dugc xac dinh cu thé vé thoi gian, s tiét, 16p hoc.

Diéu 3. Phoi hop xiy dung, diéu chinh ké hoach va thuc hién ké hoach
phan cong gidng vién Phan hi€u giang day tai tru sé chinh cia Truong

1. Truée dau mdi nim hoc va ky hoc, céc trudng bd mén, t6 trudng td bd
mon lién quan tai try s& chinh cia Trudng va tai Phan hiéu cin ¢t vao ké hoach
giang day ctia bo mén, t6 bd mon (sau day goi tit 14 “bd mon”) va nang luc giang



day cta giang vién Phan hiéu dé trao dbi, thdng nhét vé ké hoach phan céng giang
vién Phan hiéu giang day tai tru s& chinh cua Truong. Viéc trao déi, théng nhat
dugc thuc hién bang hinh thirc giri van ban hoéc thu dién tu.

2. Trong truong hop can thiét, truong bd mon tai tru s chinh cua Trudng
dugc diéu chinh ké hoach phén cong giang vién Phan hiéu giang day tai tru so
chinh ctia Truong nhung phai thong bdo ngay cho giang vién va truéng b mon
lién quan tai Phan hiéu. Viéc thong bao duoc thuc hién bing hinh thic gui vin
ban hoac thu dién tu.

3. Trudng bd mdn tai tru s& chinh ctia Truong tich hop viéc phan cong giang
vién Phan hiéu giang day tai tru s& chinh cua Truong vao ké hoach giang day
chung ctia b mon.

4. Trudng bd mdn tai Phan hiéu kip thoi thong bao cho giang vién Phén hi¢u
vé ke hoach phéan cdng giang day tai try s chinh cia Truong. Viéc thong bao
duoc thuc hién bang hinh thirc gii van ban hodc thu dién tu.

5. Can cu vao ké hoach giang day dugc phéan cong, giang vién Phan hiéu bao
c4o, dé nghi Giam doc hodc Pho Gidm dbc Phan hiéu phu trach linh vuc dao tao
cap Giay di duong dé di giang day tai tru s& chinh cua Truong.

6. Sau khi hoan thanh dot giang tai tru s& chinh cta Truong, giang vién Phan
hiéu phai bao cdo ket qua d hoan thanh véi céc truong bd mén lién quan tai try
s& chinh cua Trudng va tai Phén hiéu dé theo doi, tdng hop chung.

Diéu 4. Trach nhiém cia Truéng khoa thudc Phan hiéu

1. Hudng dan, chi dao va kiém tra, gidm sat cac bd mon truc thudc va giang
vién Phan hiéu xay dung va thuc hién ké hoach phan cong giang vién Phén hi¢u
giang day tai tru s& chinh cua Truong.

2. Tong hop bao cdo Giam dbc, Pho Giam ddc Phan hiéu phy trach linh vuc
dao tao vé két qua xay dung va thuc hién ké hoach phan cong giang vién Phén
hiéu giang day tai tru s& chinh cta Truong doi véi ting nam hoc, ky hoc trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic nam hoc, ky hoc hodc khi dugc cap c6 tham
quyén yeu cAu.

Piéu 5. Trach nhiém cia Truéng khoa, Truéng bd mon thugc Truong

1. Huéng dan, chi dao va kiém tra, giam sat cac bd mon tryc thudc xay dung,
didu chinh va thuc hién ké hoach phén cong giang vién Phén hiéu giang day tai
tru so chinh cua Truong.

2. Quan ly, phan cong nhiém vy, kiém tra, giam sat theo thAm quyén déi voi
giang vién Phan hiéu trong dot gidng nhu doi véi giang vién co hitu cua khoa, bd
mon thudce Truong (sau day goi tat 12 “khoa thudc Truong”).



3. Tao diéu kién thuan lgi dé giang vién Phan hi€u hoan thanh nhiém vu
giang day, tham gia cac hoat dong chung cua khoa vé chuyén mon, nghién ctru
khoa hoc va thuc hién cac nhiém vu khac cua giang vién trong dot giang.

Dieu 6. Trach nhiém cia Trwdéng bo mon tai Phan hiéu

1. Chu dong nam bt nhu cau giang day cua giang vién Phén hiéu tai tru s¢
chinh Truong.

2. Chu dong dé nghj Trudng bé mén lién quan tai tru s& chinh ctia Trudng
phan céng giang vién Phan hiéu gidng day tai tru s& chinh cua Truong.

3. Phdi hop chit ché vé6i trudng bd mén lién quan tai tru s¢ chinh ctia Truong
trong qua trinh t6 chirc thuc hién, di€u chinh ké hoach phan cong giang vién Phan
hiéu giang day tai tru s& chinh cua Truong.

4. To chuce va tao diéu kién thuén loi cho gidng vién ban giao cong viéc tai
don vi trudce khi bat dau giang day tai tru s& chinh cua Truong.

5. Téng hop béo céo trudng khoa thudc Phan hiéu vé két qua xay dung va
thuc hién ké hoach phéan cong giang vién Phan hiéu giang day tai tru s& chinh cua
Trudng dbi véi timg nam hoc, ky hoc trong thot han 10 ngay ké tir ngay két thuc
nam hoc, ky hoc hodc khi duoc cip c6 thdm quyén yéu cau.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Truédng bd mon thuéc Khoa tai tru sé chinh
cua Truong

1. Chu déng dé nghi hodc kip thoi xem xét dé nghi cia truéng bd mon lién
quan tai Phan hiéu vé viéc phan cong giang vién Phan hi€u giang day tai tru s¢
chinh cua Truong.

2. Chu tri, phéi hop véi trudng bd mén lién quan tai Phan hidu xdy dung,
diéu chinh va td chirc thuc hién ké hoach phén cong giang vién Phan hiéu giang
day tai tru s& chinh ctua Truong.

3. Tiép nhén, quan ly, phan cong nhiém vy, kiém tra, giam séat theo tham
quyén déi v6i giang vién Phan hiéu trong dot gidng nhu di véi giang vién co hitu
cua bd mon tai tru sé chinh cta Truong.

4. Tao diéu kién thu4n loi dé giang vién Phan hiéu hoan thanh nhiém vu
giang day, tham gia sinh hoat chuyén mon, nghién ctru khoa hoc va thuc hién cac
nhiém vu khéc cua giang vién trong dot giang.

5. X4ac nhan trong cac giay to cong tac cia gidng vién Phan hiéu vé khoi
lugng gid giang dd hoan thanh va thoi gian gidng day tai tru s¢ chinh cua Truong.

Diéu 8. Trach nhiém va quyén loi ciia gidng vién Phan hi¢u dugc phin
cong giang day tai tru sé chinh cia Truong



1. Trach nhiém cua giang vién Phén hiéu dugc phan cong giang day tai tru
so chinh cta Truong

a) Giang day va thuc hién cac nhiém vu khac cua giang vién theo su phén
cong cua trudng khoa thudc Truong va trudng bo mon tai tru sé chinh cia Truong
trong dot giang.

b) Béo céo két qua giang day tai tru s¢ chinh cta Trudng véi céc trudng bo
mon lién quan tai try s& chinh cua Truong va tai Phan hiéu theo quy dinh tai
Khoan 6 Diéu 3 cua Quy dinh nay.

2. Quyén loi cua giang vién Phan hiéu duoc phan cong giang day tai tru so
chinh cua Truong

a) Pugc hudng cac khoan cong tac phi (b tri chd ¢ trong nha céng vu ciia
Trudng, phuong tién di lai) va cac khoan hd tro, thanh todn giang day theo Quy
ché chi tiéu nd1 bd cua Truong.

b) Pugc hudng 100% phu cép luu tra theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Truong néu khong thudc mot trong cac truong hop sau:

b.1) Ddi véi dot giang c6 khdi luong giang thuc té trung binh it hon 20 tiét/01
tuan, giang vién dugc hd trg bang 50% dinh mic phu cip luu tri theo Quy ché
chi tiéu ndi bo cuia Truong.

b.2) Déi véi dot giang c6 thoi gian giang thuc t& 16n hon 15 ngay khong
thudc quy dinh tai muc b.1 thi tir ngay thir 16 trg di, giang vién dugc hd tro bé“mg
50% dinh muc phu cap luu tri theo Quy ché chi tiéu noi bd ciia Trudng.

Picu 9. Diéu khodn thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh
ndy, néu phat sinh khé khén, vuéng méc, cac don vi va ca nhan kip thoi phan anh
vé Phan higu dé duoc hudng dén giai quyét hodc téng hop, béo céo Hiéu trudng
xem xét, stra doi, bd sung cho phi hop./qq
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